HOOFDLIJNEN TAKENPAKKET BEHEERS COORDINATOR INTERN VERHUUR

Hieronder zijn als uitgangspunt te verstaan evenementen (werkgroep, lezingen, uitvoerin-
gen, repetities zowel structureel, periodiek repeterend als incidenteel en dus éénmalig) die
voortkomen uit één of beide kerkelijke gemeenten. Zoals:

e Activiteiten HG

« Activiteiten PG

e Activiteiten SCGK

« Huwelijk gemeenteleden

Optioneel, onvoorziene activiteiten. Steeds toetsen aan gelijkluidend uitgangspunt
als hierboven bedoeld.

Structurele, periodiek repeterende activiteiten van beide gemeenten

Alle interne gebruikers, zeker de vertegenwoordigers van de structurele activiteiten, zijn
bekend met de overgangsfase. Zij zijn d.m.v. een brief van de beheercommissie gewezen
op de instructies m.b.t. catering, inrichten en gebruik van een zaal en afhandeling van vaat
en afval. Deze instructie komt er op neer dat bedoelde gebruiker in beginsel zelf verant-
woordelijk is voor het schoon- en in dezelfde opstelling achterlaten van de gebruikte
ruimte(n).

De codrdinator functioneert als vraagbaak, heeft een informerende en adviserende rol en
zZiet steekproefsgewijs toe op naleving. Treedt desgewenst corrigerend op. Ook treedt hij
op als contactpersoon tussen de betreffende gebruiker en de beheer commissie.

Eenmalige activiteiten van beide gemeenten

Voor de eenmalige en incidentele evenementen gelden in beginsel dezelfde uitgangs-
punten en instructies. Bij twijfel houdt de codrdinator ruggespraak met de beheer commis-
sie. De coordinator heeft hier een informerende/instruerende en adviserende rol.

SCGK

Deze_ stichting heeft veel ervaring met het organiseren van evenementen in onze kerk. Zij
hebben een eigen team dat goed bekend is met de gang van zaken, ook met de tijdelijke

instructies tijdens deze overgangsfase. De coérdinator is desgevraagd ondersteunend en
adviserend.

Huwelijk gemeenteleden

Hier wordt verwezen naar hetgeen onder huwelijk van niet gemeenteleden is beschreven.
Vele activiteiten/taken komen overeen. Enkele blijven wellicht achterwege (rondleiding bv)

Onvoorziene activiteiten

Toetsen aan uitgangspunt (evenement komt voort uit één en/of beide gemeenten) en
wordt daarom als interne activiteit beschouwd

Invullen en instrueren naar bevind van zaken zodra actueel. De coordinator heeft ook hier
een informerende/instruerende en adviserende rol.



